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Nya skolor byggs och gamla skolor byggs om. Skolbiblioteket har
sjalvklart en plats i skolan. Men hur stort ska det vara? Vilka funktioner
ska det ha? Vilka resurser behovs? Detta ar fragor som hanger ihop med
skolans inriktning och metoder och som larare och skolledning ska ta
stallning till och berdkna. Vad finns det da for hjalp att fa? Inga normer
finns langre frin Skolverket eller ndgon annan myndighet. Foreningen
Skolbibliotek Ost har gjort ett forsok att stdlla samman vad vi kallar
“tumregler” for beriakning av resurser for skolbibliotek pa grundskolan
och gymnasiet. Det befintliga forslaget till tumregler inbegriper bade
grundskole- och gymnasiebibliotek.

Den forra versionen av Tumregler for skolbibliotek harror fran 2002.
Sammanstillningen utgick da fran vedertagna uppfattningar, dels fran
allmdnna synpunkter i material som d& hade publicerats om
skolbibliotek och folkbibliotek dels fran den enkat som skickades ut till
ett antal skolbibliotek vilka hade fatt utmirkelsen Arets skolbibliotek
eller Arets skolbibliotekarie eller pa annat sitt utmirkt sig och blivit
omskrivna. En del vatten har flutit under broarna sedan dess. Inte minst
har nya media och hjilpmedel tillkommit samtidigt med
biblioteksutveckling inom skolvarlden. Infor revideringen av
tumreglerna till denna nya version gjordes vissa litteraturstudier och en
forfragan gick ut till ett antal nyskapande skolbibliotek om eventuella
synpunkter. Arbetsgruppen riktar ett tack till Eva Zryd, Vasterviks
gymnasium, Kerstin Tagtsten, Dragonskolan Umea, Mona Martinsson,
Strombackaskolan Pited, och Monica Nilsson, Bjornekullaskolan Astorp.
Tumreglerna bor betraktas som varande i forandring varfor eventuella
synpunkter giarna mottages.
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Skolbiblioteket

Skolverket har foljande definition: "Med skolbibliotek avser Skolverket
en gemensam och ordnad resurs av medier och information som stalls till
elevernas och lararnas forfogande med hjalp av kompetent personal
[Personalen har utbildning for saval biblioteksverksamhet som
pedagogisk verksamhet.]. Skolbibliotek ar en del av skolans pedagogiska
verksamhet med uppgift att stodja elevernas lirande. Skolbibliotek kan
darmed betraktas dels som en materiell resurs som ar en del i en skolas
laromedel och ovriga utrustning, dels en funktion som bidrar aktivt i
kunskapsutvecklingen och svarar for viss service.”

Lokaler

Skolbiblioteket ska vara centralt placerat i skolan, latt atkomligt for
personal och elever. Det ska vara ljust och rymligt, innehalla flera rum
for olika funktioner och vara avgransat mot omgivande lokaler, garna
delvis med glasviagg. Glasvaggar kan aven avskilja utrymmen inne i
biblioteket. Atminstone ett utrymme inne i biblioteket bor vara lasbart.
Planlosningen bor vara oppen och genomskadlig sa att personal pa sa latt
kan 6verblicka aktiviteter i biblioteket. Fristaende bokhyllor kan darfor
med fordel vara lagre, sarskilt om biblioteket ofta besoks av sma barn,
eller sa kan bokhyllorna organiseras med kortsidan mot servicepunkten.
Ljuddampande material bor valjas i golv och vaggar. Det ska vara mojligt
att stinga till om biblioteket och ldsa dorren. Biblioteket ska vara
valforsett med eluttag och natverksuttag som medger stor flexibilitet. Ar
det mojligt bor biblioteket aven tillata tradlost natverk. Belysningen ska
vara mycket god. Biblioteket skall ha god ventilation som medger att
storre grupper under langre tid kan uppehalla sig i biblioteket.
Biblioteket bor pa storre skolor vara forsett med stoldskydd, detta betalar
sig i langden.

Lokalerna ska ge utrymme for foljande funktioner:

e Forvaring av olika typer av medier.

e Servicepunkt for utlaning och vagledning. I ménga nya bibliotek
och beroende pa system kan man valja att inte sitta bakom disk
utan ha en 6ppen servicepunkt dar man enklare kan visa besokare
dataskarmen.

e Enskilda lasplatser for elever.

e Grupparbetsplatser, en del i avskilda rum for samplanering i
arbetslag och  projekt. Erfarenhet visar att mindre
grupparbetsplatser a 6-8 elever fungerar bra.



Plats for bokprat o dyl. for elever i olika aldrar i avskilt rum med
flexibel moblering vilket medger bokprat. Detta rum kan &aven
utgora tyst studie- eller lasrum. Det ar en fordel om det finns
utrymme for yngre elever att samlas for samtal, sagoberattande och
boktips i soffor eller ett gradangsystem, i storre skolor i ett separat
rum enligt ovan, i mindre skolor i sjilva biblioteket.
Informationssokning och skrivmojligheter i datorer.
Kopieringsmaskin, skanner och DVD-brannare.

Lasplats for lasning av talbocker med utrustning som spelare och
dator

Arbetsplatser for bibliotekspersonalen i glasat rum. Arbetsrummet
bor vara 16 kv inkl utrymme for bokvagnar och stoldsakert skap.
Tillrackligt utrymme bor finnas for samtlig personal.

Forvaring av dldre material som tidskrifter, dubblettexemplar mm
Utstallning av elevarbeten och andra utstallningar.

Vid ombyggnation och nybyggnation bor foljande sarskilt papekas:

Anvandarundervisning for grupper i avskilt rum med bord och
mojlighet att anvianda barbara datorer. Detta rum bor utgora en
god undervisningsmiljo liknande klassrum med skrivmojligheter
och datorprojektor. Storleken bor medge en helklass.

Datasal

Forvaring av gruppuppsattningar av laromedel

Forvaring av lanelaromedel

Arbetsrum for medieproduktion i sarskilda utrymmen i anslutning
till biblioteket.

Arean bor uppga till 0,40 kvi/elev, dock minst 70 kvm, eller 120 kvim +
8 kvm per 30 elever.

Minst tva klasser bor samtidigt kunna arbeta i biblioteket.

Enskilda arbetsplatser bor finnas spridda i lokalen.

Hyllor

Hyllorna ska vara mycket stabila. De ska aven vara lampliga for forvaring
av olika typer av medier och vara flexibla. De bor vara forberedda for
effektiv skyltning och vagledningstext. De fristaende hyllorna kan giarna
var forsedda med hjul for att underlatta ommoblering.



Hyllorna ska medge exponering av medier. En eller flera skylthyllor
behovs ocksa for exempelvis nya medier eller temaskyltning. Hyllorna
bor vara cirka 180 cm hoga mot vaggarna (5 hyllplan) och fristdende
hyllor ca 140 cm hoga (4 hyllplan). Hylldjupet bor vara minst 25 cm.
Hojden pa ett hyllplan bor inte understiga 33 cm. Sarskild hansyn bor tas
till forvaringen av folianter. Hyllplanen bor vara ca 9o cm breda. Ett
hyllplan rymmer ca 35 band och ger da ocksa plats for s.k. knubbar och
bokstod samt det extra utrymme som behovs for att uppsittningen av
medierna ska fungera smidigt samt for viss tillvaxt. Hyllorna kan aven
med fordel anviandas for exponering av nyare och intressantare material.
De bor vara lattstidade och robusta — finns det halrum undertill bor det
vara tillrackligt for att enkelt tillata stadning. Hyllor som enkelt kan
justeras 1 hojdled ar att foredra. For tidskrifter bor det finnas snedstallda
hyllor eller annat sarskilt forvaringssystem. Aldre nummer ska vara latt
tillgangliga under hyllplanet eller pa annat sitt i direkt anslutning till
hyllan. Avstdndet mellan hyllsektionerna ska vara minst 150 cm. For
bilderbocker, latta faktabocker och seriebocker ska det finnas trag eller
liknande.

Medier

Skolans mediebestdnd ska utgora en mediesamling med gemensam
registrering. Om biblioteket tar ansvar aven for laromedel,
gruppuppsattningar maste personalresurser tillforas. Vissa medier kan
placeras pa andra stidllen an i biblioteket. Mediebestandet ska vara
aktuellt. Ett grundbestind av medier bor beriaknas till 3 000 enheter
oavsett storleken pa skolan. For uppbyggnad av ett referensbestand kravs
darutover sarskilda medel. Darutover behovs 3 enheter/elev under ett
uppbyggnadsskede av tre till fyra ar samt fortsiattningsvis medel
motsvarande 1 enhet/elev i nyanskaffning per ar + kostnader for
abonnemang pa databaser. Snittpriset for olika slag av medier
tillhandahalls arligen av Bibliotekstjanst. Vidare:

o Skonlitteratur och facklitteratur for lastraning, skolarbeten och
upplevelselasning.

e Bilderbocker och latta faktabocker pa grundskolebiblioteken.

e Uppslagsverk och handbocker av olika slag bade tryckta och
elektroniska.

e Medier pa andra sprak.

e Tidningar: lokaltidning, rikstidningar, 8 sidor (en tidning pa
lattlast svenska).

e Tidskrifter: 10-30 pa grundskolan och pa gymnasiet 50-100 st.
Talbocker/bok och band.

e AV-medier efter behov: DVD-filmer, musik-cd.



e Ett brett register av lampliga databaser bor finnas — helst med bade
IP-inloggning och l6senord for anviandande fran hemmet.

o Lattlast litteratur och DAISY-skivor. Biblioteket bor helst
ombesorja nedladdning fran TPB eller erbjudas hjalp med detta
fran skolbibliotekscentral, folkbibliotek eller mediecenter.

Katalog

Det ska finnas en startsida for skolbiblioteket pa skolans hemsida med
lank till bibliotekets katalog och handledning i informationssokning.
Skolbibliotekets katalog ska vara datoriserad och omfatta skolans alla
medier. Den ska vara tillganglig pa alla datorer i skolan via hemsidan.

Oppettider

Eftersom skolbiblioteket och dess personal ar ett verktyg i
undervisningen ska det vara 6ppet och bemannat av utbildad personal
under hela skoldagen.

Personal

En skola med 400 elever bor ha en heltidstjanst. Om biblioteket ar oppet
hela skoldagen behovs ytterliggare personal. Storre enheter bor ha sa god
personaltilldelning att Skolverkets definition av skolbibliotek kan
forverkligas. Elever kan med fordel engageras som biblioteks-
medhjalpare.

Organisation

Skolbibliotekarien bor inga i skolans ledningsgrupp. Det bor dven finnas
ett skolbiblioteksrad eller motsvarande med skolbibliotekarien och
representanter for skolledning, skolpersonal och elever. Bibliotekarien
bor ocksa inga i grupper som IT-grupp, Pedagogiskt forum och i andra
sammanhang dar pedagogiska fragor diskuteras for att framja
bibliotekets integrering och samarbetet med 6vrig biblioteksverksamhet.
Biblioteket kan med fordel finna samarbete eller samnyttjande av lokaler
med t.ex. mediepedagoger, IT-larare eller speciallarare.
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